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Stundenmitschreibung
Arbeitszeiten aufzeichnen

Mit der WinWorker Stundenmitschreibung, kurz SMS, sind
Sie in der Lage, die geleisteten Stunden Ihrer Mitarbeiter auf
die verschiedenen Projekte zu verbuchen. Dabei bleibt es Ihre
Entscheidung, ob Sie die Stunden z.B. positionsweise bzw.
leistungs- oder arbeitspaketbezogen oder einfach nur global
auf das entsprechende Projekt erfassen wollen. Es hangt davon
ab, wie genau Sie lhre Projektdaten spater auswerten wollen.

Des Weiteren kénnen Sie mit der Stundenmitschreibung auch
Stunden auf sogenannte ,unproduktive“ Projekte, wie z.B.
Werkstatt, Urlaub, Krankheit, Feiertage usw. als Buchung auf
internen Projekte erfassen. Sinn dieser Projekte ist es, auch
Stunden Ihrer Mitarbeiter zu buchen, die nicht projektbezogen
sind.

Aufzeichnung von Arbeitszeiten
Das sagt der Gesetzgeber

In Deutschland gibt es mehrere Gesetze, die die Aufzeichnung
von Arbeitszeiten regeln: Da ist zum einen das Arbeitnehme-
rentsendegesetz (AEntG), das seit 2009 gilt. Darin werden die
Arbeitgeber grundsatzlich verpflichtet, unter anderem die auf
Baustellen anfallenden Arbeitszeiten zu dokumentieren.

Im Jahr 2015 ist zum Jahresanfang zusatzlich das so genannte
Mindestlohngesetz (MiLoG) in Kraft getreten. Es erweitert die
Aufzeichnungspflicht um alle Gehaltsempfanger, die 2.000 Euro
brutto oder weniger im Monat verdienen.* Also auch die, die
beispielsweise im Biiro tatig sind. Die Regelung gilt ebenfalls fiir
Minijobber, Leih- und Zeitarbeitnehmer.

Beim Hinterlegen der Arbeitszeiten reicht eine Gesamtstunden-
zahl pro Tag nicht aus! (ild1)
Es missen vielmehr

. Beginn (Uhrzeit),

. Ende (Uhrzeit) und

. Dauer (Stunden, ggf. Minuten)
. Projektwechsel / Einsatzort

aufgezeichnet werden.

Und zwar als ,Nettoarbeitszeit”, also ohne Pausen. Es empfiehlt
sich zumindest die tagliche Gesamtdauer der Pausen zu
erfassen. Innerhalb von sieben Tagen miissen die Zeiten aufge-
zeichnet sein. Dabei ist keine bestimmte Form vorgeschrieben.
Die Listen sind bis zu zwei Jahre lang aufzubewahren. Auf Verlan-
gen des Zolls sind die Unterlagen auch am Ort der Beschaftigung
bereitzuhalten.

Stundenzettel Zeiterfassung
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*Dieses Monatsentgelt muss jeweils fiir die letzten tatsachlich abgerechneten 12
Monate nachweislich gezahlt worden sein.
Stand: August 2015.

Direkte Eingabe
Exceltabellen sind von gestern

Informationen zu den Arbeitszeiten Ihrer Mitarbeiter benétigen
Sie nach wie vor fiir die Lohnabrechnung. Die gesammelten
Daten geben Sie nun nicht mehr in Excel, sondern direkt im
WinWorker ein. Die Daten konnen vielféltig genutzt werden -
z.B. flir den Steuerberater oder fiir die Nachkalkulation. (ild1)

Intelligente Eingabemethode: Sie brauchen die Namen der
Mitarbeiter und der Projekte nicht komplett einzutippen.
Die ersten Buchstaben geniligen, dann erganzt WinWorker
automatisch den Rest. Oder Sie klicken auf den Pfeil [=] - dort
konnen Sie aktuelle Daten auswahlen. (sild2)

Sie kénnen die Daten baustellenbezogen oder positionsweise
erfassen. Auch Eingaben zu Urlaub oder Krankheit sind hier
moglich.

Deckungsbeitrag 2018
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Stundenmitschreibung

WinWorker Ansicht Start

Stundenmitschreibung - WinWorker

Schnellstart (Strg+0)
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Eingabemethode Stundenmitschreibung Microsoft Excel Lohn Auswer..,
H=E “Heute zu tun Stundenmitschreihnng x | ~ EyRollups
1] —
: : Mitarbeiter Projekt Datum Beginn Ende Stunden |Position Rapport |Ungeklart
Arich [012] <Willi> v | Fahrzeit [0000005] ' ~|oz.09.2018 07:45 08:03 0,30 [ m] [m] F3
= Arich [012] <Willi= - |Renovierung Musikzimmer Kippers [1609101] ~|02.09.2018 08:03 11:56 3,88 ~|O [m] sl
Sa Arich [012] <Willi= - |Pause [0000004] > 102.09.2018 11:56 1243 078 ~|O [m] fal
Lt Arich [012] <Willi= - |Renovierung Musikzimmer Kippers [1609101] ~|02.09.2018 12:43 16:14 3,52 ~|O [m] sl
_J Arich [012] <Willi= ~ |Fahrzeit [0000005] > 102.09.2018 16:14 16:35 035 ~|O [m] fal
Bach [015] <Rudalf> ~ |Kiiche Brecht [1608105] - |02.00.2018 07:30 12:11 4,68 -|O [m] %
A‘/ﬁ Bach [015] <Rudolf> - |Pause [0000004] > 102.09.2018 12:11 1318 1,12 ~|O [m] fal
- Bach [015] <Rudalf> ~ |Kiiche Brecht [1608105] - |02.00.2018 13:18 16:40 3,37 -|O [m] %
o] Rilke [016] <Bastian> ¥ |Berufsschule [0000003] > 102.09.2018 08:00 1500 7.00 ~|0 [m] fal
0‘3 » |Dante [014] <Walter> ~ | Krank [0000002] - |02.00.2018 8,00 -|O [m] %
* - - -0 ] F
=
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Sauber aufgelistet
Mit nur einem Klick

Es gibt eine Vielzahl an verschiedenen Berichten in der
Stundenmitschreibung. Diese Berichte werten die mitge-
schriebenen Stunden/Kosten aus. Damit sind Sie jederzeit in der
Lage, Ihre Bauvorhaben zu kontrollieren, sei es z.B. mit einem

Zwischenkalkulations- oder einem Stundenbericht.

Dieser mit einem Klick erstellte Bericht zeigt die Auswertungen
der Stundenmitschreibung Ubersichtlich und detailliert und
erfillt damit die Bedingungen perfekt! Mit der Unterschrift
vom Mitarbeiter sind Sie vollends auf der sicheren Seite. (sild1)

Nachkalkulation
Das Highlight

Um einen guten Uberblick tiber den Stand der Dinge in Ihrem
Betrieb zu erhalten, brauchen Sie nur die Daten zu nutzen, die
Sie ohnehin erfassen, z. B. fiir die Lohnabrechnung. Schon ha-
ben Sie alles fiir eine aussagekraftige Nachkalkulation beisam-
men - das nennen wir Lean Controlling.

Das Programm unterstiitzt Sie perfekt bei der Nachkalkulation. (ild2)
Sie kdnnen in den Mitarbeiterstammdaten den passenden Stun-
denlohn einsetzen - fiir den Meister einen anderen als beim
Gesellen oder dem Helfer. Und so erfolgt die Kostenbelastung
immer unter Beriicksichtigung der hinterlegten Stundenléhne.
Auch die unterschiedliche Leistungsfahigkeit - beispielsweise
bei Auszubildenden - flieBt mit ein.

Arbeitszeitnachweis von Arich, Willi [077]
Zeitraum 29.08.2018 bis 04.09.2018

Woche! Tag Erfasste Projektbezeichnung

Zeit (von - bis) Stunden Beschaftigung

KW: 35

Mo 29.08.2018 877 h

07:56 - 12.03 412h [1805102] Bungalow Abelsmayer
12:03 - 12:50 078 h [005] Pause

1250 - 16:42 38Th [1805102] Bungalow Abelsmayer
Di 30.08.2018 9,09 h

08:05-12:18 422h [1805102] Bungalow Abelsmayer
12,18 - 13.01 072h  [005] Pause

13:01-17:10 415h [1805102] Bungalow Abelsmayer
Mi 31.08.2018 863 h

0744 - 09:56 220h [1805102] Bungalow Abelsmayer
09:56 - 10:15 032h [004] Fahrzeit

10:15 - 12:32 228 h [1805103] Musikzimmer Clppers
12:32-13.11 065h [005] Pause

13:11 -15:53 270h [1805103] Musikzimmer Clppers
15:53 - 16:16 0.38h [004] Fahrzeit

Summe: KW: 35 2639 h

Wl Ak

Datum / Unterschift des Mitarbeizers.

how
W DGR 10% < 5ol

Bild1
Errmcsing des Deckungibstags m 3
200
a1 7€
wote |
00/
2500/
«
2
200,
i
3
5
150
w00
00

Dez

Bild2

Monatszeitkarte
Ubersichtlich und klar

Die Monatszeitkarte ist einer der Berichte, die Sie als Favoriten
in der WinWorker Software hinterlegen kdnnen und auf die Sie
somit immer blitzschnell Zugriff haben.

Neben einer detailierten Stundenaufstellung bietet Ihnen dieser
Bericht auch noch eine genaue Aufstellung des Urlaubskontos
Ihres Mitarbeiters, eine Dispositionsiibersicht inklusive Uber-
trag aus dem Vorjahr, eine Auswertung der durch Krankheit be-
dingten Ausfallstunden und der AZK* neutralen Buchungen.

Mit diesem Bericht alleine haben Sie die Be- und Auslastung
Ihrer Angestellten stehts genau im Blick und sind vor allem
auch lhrer grundsatzlichen Verpflichtung dem Gesetzgeber und
dessen Arbeitnehmerentsendegesetz (AEntG) gegeniiber mit
groRter Sorgfallt nachgekommen.

Monatszeitkarte von Richard Ahrling

Auswertungszeiraum August 2018

Zugang: 01.08.2009

Geburtsdatum: 15.00.1997

Mitarbeiter Nr: 26 Abteilung: Bau
Datum Arbeitszeit Beginn Ende AZK Neutral Sollzeit AZK-Verdanderung
01082018 Mi 08:00 1 soon |4
02082018 Do 08:00 1 TS
03082018 Fr 08:001 s00n | &
04082018 Sa
05062018 So .
06052018 Mo 08:30 1 06:20 15:00 110k 8.00h 0300
07.08.2018 Di 08:15h 06:35 18:26 1:35h 8.00h 0:15h
08.08.2018 Mi 08:05 h 06:45 15:05 1:15h 800 h 0:05h
09.06.2018 Do 08:15h 06:35 18:15 1:25h 800h 0:15h
10.062018 _Fr 08:251 06:25 18:10 1:20h 8.00h 025h
11082018 Sa
12082018 So ===
13.082018 Mo 08:201 06:30 18:20 1:30h 8,000 0200
14.08.2018 Di 08:30 h 06:20 18:05 1:15h 8.00h 0:30h
16.062018 Wi 08:10 1 06:40 18:20 1:30h a00h 0:10h
16.062018 Do 08:15h 06:30 15:05 1:20h 8:00h 0:15h
17.082018 _Fr 8:200 05:20 15:15 135h 8000 020n
16.062018 _Sa
19.082018 So -
20082018 Mo 08:350 08:15 15:10 120 8:00h 035h
21062018 Di 08:201 06:25 18:15 1:30h 8.00h 020h
22.08.2018 Mi 08:15 h 068:35 18:20 1:30h 800h 0:15h
23082018 Do 08:201 06:30 18:05 1:15h 8.00h 020n
24.08.2018 Fr 08:25 h 06:15 18:22 1:42h 8.00h 0:25h
25082018 Sa -
26082018 So S
27082018 Mo 08:201 06:30 15:15 1:25h 8:00h 0200
28082018 DI 08:10 1 06:40 15:20 1:30h 8:00h 0:10h
20082018 M 08:00 1 soon |4
30082018 Do 08:00n soon |4
31062018 Fr 08:001 soon |4
Gesamt: 189:20 1 24:08h 184:00h 5:29h
. in Tagen Krankheits abersicht:
Jahresurlaub: 2.0 Cisposition Ubertrag Krankstunden Januar -
Overtzog Vorjohe: 00 Vorjahr: 000h | | Auswertungsmenat 24:00h
Ausgangswert: = 20 iim;"wwnun;smem 520h m’fi“ﬂ'éﬂmm 24:00 h
Urlaub Januar - (Davon m Auswertungsmonat 529
Auswertungsmonat
genommen: 200 Disposition zum 31.08.2018: s:20h | | AZKneutrale Buchungen:
urtaub im Fahrzeit 24:08h
Auswertungsmonat: 30
Resturlaub: 9.0
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Nie wieder Stundenzettel
Papier passé

Mit der WinWorker Mobilen Zeiterfassung sind handschriftliche
Eintragungen auf Papier passé. Die Mitarbeiter erfassen ihre
Arbeitszeiten mit dem Smartphone direkt auf der Baustelle!
Das kénnen allgemeine Buchungen sein wie hier rechts in Bild1.
Sie konnen aber auch auf Leistungspositionen oder sogar
Arbeitspaketen mitschreiben lassen oder freie Eingaben fiir
Regiearbeiten machen.

Die Daten werden automatisch - sobald eine Verbindung
besteht- auf den Rechner im Biiro libertragen. Damit wird das
lastige Abtippen liberfliissig, es wird nichts doppelt erfasst, und
Fehler werden vermieden.

Arbeits-, Pausen, Fahrtzeiten und Tagesabschliisse - mit der
mobilen Stundenmitschreibung dokumentieren Sie jeden
Abschnitt Ihres Arbeitsalltags. (sild2)

In unserem Beispiel ist es der Geselle Willi Arich, den wir auf die
Baustelle begleiten.

12:16 13:56
Zeiterfassung Zeiterfassung

Pause > Zusalzarbeit Satelittenanlage abmo... >
Start Start
Heute, 12:15 (lduft seit 00:00:14) Heute, 13:56 (lduft seit 00:00:17)
Projekt Projekt
Bungalow Abelsmayer [1601223] > Bungalow Abelsmayer [1601223] >
Mitarbeiter Mitarbeiter
Arich, Willi > Arich, Willi >
Gerit Gerit
<Kein Gerat> > Akkuschrauber >
Aktion Aktion

n o n o
fix BE [ fiex BY [

fi &

Zeiterfassung
Fahrizeit >
Start
Heute, 15:42 (lduft seit 00:00:12)
Projekt
Bungalow Abelsmayer [1601223] >
Mitarbeiter
Avrich, Willi >
Geriit
KLE-WW-123 >
Aktion

n .
BER &

Zeiterfassung
Arbeitszeit

Start

Heute, 07:52 (lauft seit 00:00:29)
Projekt

Bungalow Abelsmayer [1601223]

Mitarbeiter

Arich, Willi

Gerat

<Kein Gerat>

Bild1

Tagesabschluss
Mitarbeiter
- Arich, Willi -
Tatigkeiten
07:31 -07:52 00:21h

Fahnzeit
Bungalow Abelsmayer [1601223]

Alle anzeigen..

Zeitinformationen

Gesamtidauer: 08:35 Stunden
Arbeitsdauer: 08:09 Stunden
Pausendauer: 00:26 Stunden
Arbeitszeit: 07:31 bis 16:08 Uhr

i
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NFC-Technik
Perfekte Ubersicht

Wenn Sie NFC-fahige Smartphones nutzen, kénnen Sie auch
dariiber Arbeitszeiten erfassen: Einfach mit dem Handy einen
vorab programmierten NFC-Chip scannen - schon startet zum
Beispiel die Fahrzeit im Firmenfahrzeug oder die Tatigkeit auf
der Baustelle. So einfach!

lhre Mitarbeiter konnen auch ihre eigenen Mobiltelefone zur
Erfassung der Arbeitszeiten nutzen.

Fur weitere Infos wenden Sie sich an unseren Vertrieb unter
02823/4256-200 oder unter vertrieb@winworker.de.
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WinWorker GmbH

Emmericher Weg 12 Besuchen Sie uns auch auf
47574 Goch unseren Social Media Kanalen

Fon: +49 (0) 28 23 / 42 56 - 200
Fax: +49 (0) 28 23 / 42 56 - 299
vertrieb@winworker.de , f >

www.winworker.de

Stand: 05/2019




